Ｗｏｒｄの特徴
(1) 文の挿入・修正・削除が容易にできる。
(2) 文字の大きさやフォントが自由に選択できる。
(3) 文字に飾りが付けられる。これには
　アンダーライン　　二重取り消し線　　文字囲　　傍点　　太字
　斜体　　文字の網掛け　　蛍光ペンマーク
　　などがある。
(4)文書の編集機能が充実している。
